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（一） 材料送检流程
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（二）检测流程文字说明

1 新建工程：根据检测类别建立工程，产生“工程编号”，工程编号是该工程进入

本中心检测、所有流程业务中用到的唯一编号

1.1有见证送检：需要提交见证备案授权书及见证记录

1.2委托送检：需要提交委托单，委托信息均由委托方负责、填写

1.3监督送检：需要提交监督送检委托单

1.4监督见证抽检：需要提交监督见证抽检单

2 发放 IC卡：IC 卡为试验检测一卡通，IC 卡的账号即为“工程编号”，用于样品

委托受理、缴费、报告查询、报告领取、各类台账查询等。进行了见证备案的工程

发放 IC卡。

3 业务受理：收样室根据委托方提供的委托信息下单，打印受理清单、样品流转单、

样品条形码，财务室根据受理清单上的费用进行缴费/扣费，收样人员配合委托方人

员核对样品后粘贴条形码

4 检测试验：检测人员根据样品编号进行试验检测，包括试验前准备:设备调试、环

境确认等，严格按照标准试验检测后补录相关信息，确认无误后保存提交。检测有

异常的，立即汇报、复测、复核确认，仍然不合格的，通知委托方。

5 审核流程：审核人员对照委托单进行逐一审核，包括委托的相关信息、采集数据

信息、报告结论等

6远程查询：委托方可以通过安装远程查询客户端进行检测进度及检测结论的查询，

包括检测状态（待检、已检、留样）及报告状态（待录入、待审核、待批准、待打

印）及报告结论（合格、不合格、复检、无效）。报告结论查询只针对已审核签发

后的报告。远程查询方便委托方及时采取措施处理问题样品

7 报告签发：签发人员对报告上的信息再次确认批准

8 报告发放/领取：收发室人员根据 IC 卡刷出可领取报告的清单，进行登记后打印

报告，领取人员在报告领取登记表上签字确认后领取盖章齐全的报告

9不合格报告处理：检测中发现异常/不合格的，检测人员必须及时汇报，科室组织

人员进行复测、复核确认后，通知委托方，出具报告后进入后续的流程。并且系统

自动在不合格台账上登记

10报告归档：打印后的报告自动到归档里面进行电子归档，根据管理需要，按不同

条件进行导出备份归档
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11 报告修改：委托方提出报告修改申请后，明确修改内容，由于我方人员录入造

成的错误，我方有义务根据委托信息无条件修改；由于信息委托错误需要进行修改

的，委托方需要填写报告修改清单，并签字盖章，有见证送检的，监理单位确认并

提交新见证记录后方可进行修改；两种情况产生的报告修改，我方均要收回原发出

报告（按原发份数全数返还），确认数量并作废后，才能发放新报告；

12各种记录台账、统计报表的打印：根据管理需要设置的各类台账、报告可以根据

不同需求条件进行筛选后打印

13备注：检测系统的所有流程操作，均采用账号、权限、密码管理，所有人员进入

系统操作，均以各自的名字为账号，使用自己设置的密码进行登录操作
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（三）工程信息管理

1、试验委托单示例
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2、新建工程信息

3、检索委托信息及检测项目
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4、录入样品信息

5、工程送检明细查询
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6、受理清单

7、样品流转单
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8、标签打印

9、样品核对
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（四）财务收费

1、财务收费模块

2、合同费用管理
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3、工程缴费

4、工程缴费明细查询
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（一）钢筋检测过程

1、登录主控系统 2、检索检测项目及样品编号

3、自动采集数据，生成曲线图
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（二）混凝土检测过程

1、登录主控系统 2、检索检测项目及样品编号

3、自动采集数据，生成曲线图
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（三）主控试验机改造图
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（四）试验原始记录示例
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（五）报告审核、签发
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（六）报告示例
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（七）报告打印、领取
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（一）非自动采集类数据录入
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（二）新增检测项目

1、登录帐户

2、 新增项目 1) 选择相关检测类别
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2) 填写相关的项目编号和名称，以及相关的前缀，还有价格如果固定，可以设置。

点“保存”即可。

3、新增样品信息，选中要增加的项目
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4、设置样品标签

5、检测任务列表
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1、委托收发台账
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2、不合格台账
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3、主控设备使用记录打印

①选择相应设备

②主控设备使用记录打印
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4、各检测人员业务量统计

5、各检测项目业务量统计

6、工程业务总体统计
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7、按时余额查询（收、欠费）

8、检测机构工作总体统计


